
oGŁoSZENIE

BURMISTRZ CZECHOWIC-DZlEDZIC
oGŁAsZA NABÓR NA woLNE sTANowIsKo URZĘDNICZE

w [IRZĘDZIE MIE.IsKIM w cZEcHowICAcH-DZIEDzlcAcH
PoDINsPEKToRĄ

w WYDZIALE ŚWIADCZEŃ sPoŁEcZNYCH _ 2 ETATY
pl. Jana Pałvł' II 1, 43-502 czechowice-Dziedzice

1. Wymagania niezbędne:
o stano\łisko ubiegać się może kandydat, któr1' speŁia w-r,magarria okeślone \! art. 6 usta\y
z dnia 2l listopada 2008 l' o pracorłnikach samoŹądo$Ych (tj. Dz. U. Ż2014 l'. poz. 1202
z późn. 

^n.), 
rł' załączniku m 3 tabeia IV F poz' 5 kolumm "1-5 rozporządzenia Rad1'

Ministrór'v z dnia 18 marca 2009 r' w sprawie rł1nagradzania pracowników sanrouądorv1ch
(Dz. U. z' 2014 r'' poŻ. 1786) oraz zarządzeniu Nr 69/09 Burrrristrza Czechorł'ic-Dziedzic
z dnia 28 maia 2009 I. \łJ sprawie ustalenia regu1aminu wynagudzania pncownikó\ł,
samorządo\łych lv IIrzędzie Miejskim rv Czcchorł'icach_Dziędzicach' tj ':

1' Posiada obywatęlstwo po]skie. pełną zdolrrość clo cz1'nności pral\nvch olaz
korzysta z pelni prarł,pub]icznych o stanou'isko nie mogą ubiegać się osoby.
o któI!'ch mo\ra w alt' 1l ust' 2 i3 tlsta\ły o pracownikach samolządo\Ę-ch'

2' Posiada stan zdroł1a poz\\a]ając) na zatludnienie na tym stano\łisku'
3' Nie był skazan1' prawomoclly1ll u}aokien sądu za un}'ślne przestępst\Ąo ścigane
z oskarŹenia pub1icznego lLlb umyślne przestępstwo skalbowc.
4 a icś,/\ \ię nieposz|.rkowaną npirią.
)' \\ ) k5,/ r|(śnic ko_iecznc: rłr ztzc'

2. Wymagania dodatkowe:
1. Doświaclczenie zawodorłcl mi1e rł,idziane n nilrrurr 2-letnie dośu'iadcŻellic

\łJ pracy zauodowej'
2' Znajomość plzepisów prarł'a w zŃresie: przepisó\r kodeksu postępo\rania
adnlinistacinego. ustawy o samorządzię gminn-vm i usta\łJ o pomocy państwa
w \\Ychowywaniu dzieci.
3. Cech'v osobowości: komunikatywność, odporność na stles. Zdolność analitycznego
myś1enia' wysoka kultura osobjsta, systematyczność, \ltr\ł'ałość, dyspozyc!ność'
4. UmiejętnościI Lnniejętność intorprctacji przepisów pla$,nych, obsłrLga komputera
(progfany word. Exce]). umiejętność lozmo\łl z trudnym klientem i s.rmodzielnego
rozwiązyrł,ania probicmów.

3' Zakres }vvkon}_wanYch zadań na Śtanowisku:
1' Prz1'jmou'an1e i rł'cryfikacja \miosków o ustalenie prawado
śr'viadczęń \\rlcho\ł'a\ł'czych'

2' Rejestracja prz mo\łan)'ch \ł,niosków o usta]enie pra\'a do
śWiadczeń wychowa\łczycil.

3' Prorł'adzcnie postęporr'ania administracyjnego \r zakesie ustalenia
pralł'a do Świadczeń rł-r' chowawczych.



4' PrŻ}gotou,'v$'anie dec'vz.ji administrac}jn-vch dotyczących ustalenia prawa

do śrviadczell rł1-chorvawczych.

5. Wysyłanie korespondencji'
6.Wcryfikacla prarł'a do ś\ł'iadcŻeń \łTcho\łarł'czych w przypadku

zaistnialych zmian.

7'obsługa tnioskodarvcó\Ą, \Ą' zakresie Lrsta\\T o ponloc-Y państ\ra

rv wychorł1.rł'aniu dzicc i.

4. Informacja o warunkach pracy nł danym stanowisku:
1. Pelny *ymiar czasll pracy.

2. Miejsce pfacy: Urząd Micjski' pl' Jana Parr,ła ]l ] . Częchorvice-Dziedzice - paner'

\ł budynku jest wc dostoso{'e0c do potrŻeb osób niepcłnosprawnych - parter.

3. W miejscu pracy mogą Ę_stąpić baljery architektoniczne utudniające pnr uszcnie się

osobom z niepcłnosprawllością ruchową'
4. Praca przy n1onitorze ekranowyrrr, porvyŻej 4 godzin-

5.obsługa intęresantó\!'

6. Uczęstniot\.vo u' delegacjach słuŻbo\ł}ch.

s.Informacja o }vskaźniku zalrudnienia l)sób niepelnosprawnych;
W lut'vm 20J6 r' \ł,skaŹnik zatrudnienia osób nicpełnosprawnych w Ulzędzie Miejskinl
w Czechowicach-Dziedzicach, ł' rozumierriu przepisciw o rehabilitacij za\ł'odo\Ą'ej

i społec7-ncj oraz zatrudnianiu osób niepełnosprarr'nych. wynosił mnicj niż 6%'

6. wymagane dokum€nł:
l' \_pi5rrr) ula'noręcznic li\l nlolJ\\Jc)ir_v'
2' K\restionariusz osobow1 osoby ubiegającej się o zatrirdnienie'

3'Kopie świadectw placy. zaśu'iadczęnia o Zatrudnieniu lub dokumcnty
potrł icrdzljące ok re: zalrudnienjd'

4' Kopie dyplomó1Ą/ ś\łiadectw potuierdzających \ł'ykształcenie.

5' Kopie zaśrviadczeń. dyplomó\Ą o ukończonych kursach. szkoleniach**.

d'ośliadczenie o ]ię skazaniu praNomocn'vDl rłyrokiem sądu Za umyślne
przestępslwo ścigane z oskalże1ia publioznego 1ub umyślne przestępstwo skalbo\Ą,e.

7. oświadczenie kandydata:
a) o nieposzlakowanej opinii,
b) o stanie zdlo\!ia pozrłalajqcym na za1rudnienie na stanorł,isku urzęclniczam.

c) o nieprou.adzeniu działa]ności gospodarczej' badź rł'przypadku jei prowadzerria
o prol' u dzi-lolnoic' go'podorczci.

8. Kandydat, który zanlierza skorzystrt z uprawnienia, o któr;łl 1]1o\ł'a w ań' ] 3a ust'

2 ustaĘ o pmcownikach samorządowych jest zoborviązany do złożenia kopii
dokLrnentu pot$'ierdzającego niopelnospnwność.

*jeżeLi są lvymagane
*{jeżeli kandydat posiada



W;łnagane dokumenty aplikac}ane należy ZloŹyć \ł'zak]qionqi i opisanej kopercle:

,Nabór na slano\łisko podinspektora l'W'vdziale Slviadczeń Społecznych w Urzędzie
Miejskirn rv Czechowicach-Dziedzicach'' \r biurze podarł'czyn Uuędu Mieiskiego
rr. Czechowicac]r-Dzicdz1cach (paner budynku głównego prz"! p]. Jana Parł'ła IJ 1) lub
pżeslać drogą pocŻową na adresl Urząd Miejski rł' CzechorłicachJ)zicdzicach. p]. Jana
PaŃla lI 1. '13-502 Czechowice-Dziedzicę. z dopiskiem ,,Nabór na stanowisko
podinspektora w W"vdziale Śrviadczeń SpoIeczny'ch w Urzędzi€ Miejskim
rł' czechowicach-Dziedzicach" ' l)okrinonty należy składać do dnia 11 marca 2016 r.
(rv przypadkrr przesyłki pocztolve.j $'ażny jcst dzień dostarczenia do Urzędu data nadania
przes1'łki nie n]a Znaczenia). Aplikacjc, które wpłyną do Urzędu po vJżci określonym
terminie nie będą rozpatr}wane !

lnfom'tacia o qr'niku naboru na lł'olne stanolvisko urzędnicze zostanie opublikowana na
Stronie BjuLctynu lDformacii Publicznej pod adresemI rłrłrv'bip'czechorr'ice-dzii'-dzjcc.Bi oraz
na tablicy og]oszcń Urzęclu uniejscowionej przy bLrdynłrr głórłnym - pl. Jana Pawła II 1 .
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Dodatkowych informacji o naboŹe udziela Wydzial organizac1'jny i Kadr Urzędu
Miejskiego (pok.306-308' tę]' 32 21.i 7] 47. e_mail: Lun(oum.czechorł'ice-dziedzice.pl)'

0 I -03- 2016

f ze.horł i.c D', iedzice. dr' . ' '. ' '. ' '.. '.. '


