
 

PROCEDURA OKREŚLAJĄCA ZASADY SPRAWOWANIA KONTROLI PRZEWOŹNIKÓW DROGOWYCH, 

KTÓRYM BURMISTRZ CZECHOWIC-DZIEDZIC UDZIELIŁ LICENCJI NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO 

TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE PRZEWOZU OSÓB TAKSÓWKĄ 

 

Organ udzielający licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 

osób taksówką, jest uprawniony do kontroli w zakresie spełnienia wymogów, będących podstawą 

do wydania tych dokumentów.  

PODSTAWA PRAWNA: 

1. ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201  

z późn. zm.) 

2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236). 

3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 572). 

SCHEMAT KONTROLI: 

I. ANALIZA PRAWDOPODOBIEŃSTWA NARUSZENIA PRAWA W RAMACH PROWADZONEJ 

DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE TRANSPORTU DROGOWEGO – załącznik nr 1 

Stosownie do treści art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców „Kontrole 

planuje się i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa  

w ramach wykonywania działalności gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikację obszarów 

podmiotowych i przedmiotowych, w których ryzyko naruszenia przepisów jest największe. Sposób 

przeprowadzenia analizy określa organ kontroli lub organ nadrzędny.” 

Obszar podmiotowy - z uwagi na art. 84 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 

„Organy udzielające zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, licencji, zezwolenia 

lub wydające zaświadczenia o wykonywaniu przewozów na potrzeby własne, są uprawnione do kontroli 

przedsiębiorcy w zakresie spełniania wymogów będących podstawą do wydania tych dokumentów”, 

trudno jest wskazać grupę przedsiębiorców, u których może wystąpić ryzyko naruszenia prawa, w 

związku z powyższym mając na uwadze art. 84 ust 2 cyt. ustawy w brzmieniu: „Kontrolę, o której mowa 

w ust. 1, przeprowadza się co najmniej raz na 5 lat”. Zidentyfikowano obszar, którym są wszyscy 

przedsiębiorcy prowadzący działalność gospodarczą w zakresie transportu drogowego na podstawie 

licencji udzielonych przez Burmistrza Czechowic-Dziedzic.   

Obszar przedmiotowy – aktualność dokumentów, które są podstawą do wydania licencji na 

wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką. 

II.     PRZYGOTOWANIE I PRZEBIEG KONTROLI: 

1. Pisemne zawiadomienie przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli, przesyłane za 

potwierdzeniem odbioru. Do doręczeń stosuje się przepis art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca  

1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – załącznik  nr 1 

2. Wszczęcie kontroli może nastąpić nie wcześniej niż po upływie 7 dni (wyjątek – na wniosek 

przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia 

zawiadomienia) i nie później niż 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia 

kontroli. 



3. Czynności kontrolne wykonywane są przez upoważnionych pracowników Wydziału Spraw 

Obywatelskich, po okazaniu przedsiębiorcy lub osobie pisemnie przez niego upoważnionej do 

reprezentowania, legitymacji służbowej, upoważniającej do wykonywania takich czynności 

oraz po doręczeniu imiennego upoważnienia wystawionego wyznaczonym pracownikom przez 

Burmistrza Czechowic-Dziedzic – załącznik nr 2 

4. Czynności kontrolne dokonywane są w siedzibie kontrolowanego lub miejscu wykonywania 

działalności gospodarczej, w godzinach pracy w obecności kontrolowanego lub osoby przez 

niego upoważnionej i nie mogą wykraczać poza zakres wskazany w upoważnieniu i ustawie. 

Za zgodą przedsiębiorcy kontrola lub poszczególne czynności kontrolne mogą być 

przeprowadzane również w siedzibie organu kontroli, jeżeli może to usprawnić prowadzenie 

kontroli. 

5. Kontrolujący sprawdzają spełnienie przez przedsiębiorcę warunków ustawowych będących 

podstawą do wydania licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie 

przewozu osób taksówką na podstawie przedłożonych dokumentów wymienionych we wzorze 

protokołu z kontroli – załącznik nr 3 

6. W przypadku stwierdzenia w protokole kontroli naruszeń przepisów ustawy, warunków 

wydanych licencji Burmistrz Czechowic-Dziedzic wydaje zalecenia pokontrolne, w których 

wskazuje rodzaj naruszeń i wzywa przedsiębiorcę do ich usunięcia w wyznaczonym terminie. 

7. Po zakończeniu czynności kontrolnych następuje sporządzenie protokołu kontroli, który 

odzwierciedla stan faktyczny, zastany w czasie jej przeprowadzania. W protokole z kontroli 

dokonuje się wpisu o przeprowadzonej kontroli oraz przekazuje się kontrolowanemu 

przedsiębiorcy zalecenia pokontrolne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



załącznik nr 1   

 

 ……………………………………… 

.……………………………………. 

……………………………………… 

 

ZAWIADOMIENIE 

o zamiarze wszczęcia postępowania kontrolnego 

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 236) w związku z art. 84 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym  

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201 z późn. zm.).  

zawiadamiam 

o zamiarze wszczęcia postępowania kontrolnego działalności gospodarczej w zakresie spełnienia 

wymogów będących podstawą do wydania licencji na przewóz osób taksówką zgodnie z art. 6 i 8 ww. 

ustawy.  

Zakres kontroli: 

1). Sprawdzenie dokumentów potwierdzających spełnianie przez przedsiębiorcę wymogów będących 

podstawą do udzielenia licencji oraz warunków wykonywania działalności objętej licencją, 

2). Sprawdzenie prawidłowości wyposażenia taksówki. 

Proponowane miejsce kontroli:  

Urząd Miejski w Czechowicach-Dziedzicach, Wydział Spraw Obywatelskich, ul. Ks. J.N. Barabasza 1 

W przypadku braku akceptacji proponowanego miejsca kontroli czynności przeprowadzone zostaną  

w siedzibie przedsiębiorcy. 

Data rozpoczęcia kontroli i przewidywany termin zakończenia kontroli: 

Celem uzgodnienia konkretnego terminu kontroli wyznaczonej w dniach od 10 czerwca 2024 r. -  

14 czerwca 2024 r. proszę o zgłoszenie się do Wydziału Spraw Obywatelskich Urzędu Miejskiego  

w Czechowicach-Dziedzicach, ul. Ks. J.N. Barabasza 1, pok. nr 2 lub o kontakt telefoniczny pod nr 32 214 

71 59.  



Dodatkowe informacje: 

Proszę zgłosić się do kontroli w wyznaczonym terminie i miejscu pojazdem przeznaczonym do 

transportu drogowego osób taksówką.  

            …………………………………………………. 
             (podpis osoby upoważnionej do przeprowadzenia kontroli) 

 

Otrzymują: 
- Adresat 
- a/a 

 

POUCZENIE: 

1. Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem  

30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli.  

2. Jeżeli kontrola nie zostanie wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, 

wszczęcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. 

3. Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia 

doręczenia zawiadomienia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



załącznik nr 2 

Czechowice-Dziedzice, dn………. 

 

UPOWAŻNIENIE

Na podstawie art. 85 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

2201 z późn. zm.) 

 

Burmistrz Czechowic-Dziedzic  

upoważnia 

1. ...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko, stanowisko, nr legitymacji służbowej pracownika Wydziału Spraw Obywatelskich) 

 

Do przeprowadzenia w dniach 10 czerwca 2024 r. – 14 czerwca 2024 r. kontroli w zakresie spełnienia 

wymogów będących podstawą do wydania licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 

w zakresie przewozu osób taksówką, niżej wymienionym przedsiębiorcom: 

1. 

2. 

3. 

…. 

Zakres przedmiotowy kontroli: 

- Sprawdzenie czy przedsiębiorca spełnia wymogi ustawowe będące podstawą do wydania licencji na 

wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką, 

- Sprawdzenie pojazdu, w zakresie oznakowania i wymaganego przepisami prawa wyposażenia. 

Dokumenty niezbędne do przeprowadzenia kontroli: 

1. licencja na wykonywanie transportu drogowego taksówką, 

2. dowód rejestracyjny pojazdu, którym wykonywany jest transport drogowy taksówką  

z adnotacją taxi, 

3. świadectwo legalizacji taksometru, celem sprawdzenia terminu ważności legalizacji 

taksometru, 

 

………………………………….   

      Burmistrz Czechowic-Dziedzic 

 



Pouczenie o podstawowych prawach i obowiązkach kontrolowanego 

Prawa kontrolowanego: 

1. Do przeprowadzenia czynności kontrolnych w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego 

upoważnionej, 

2. Do zawiadomienia organu kontroli, że w siedzibie kontrolowanego przedsiębiorcy trwa już 

kontrola innego organu, 

3. Do kontroli w sposób sprawny i nie zakłócający działalności kontrolowanego, 

4. Do wniesienia sprzeciwu wobec podjęcia i wykonywania przez organ kontroli czynności  

z naruszeniem przepisów prawa ustawy Prawo przedsiębiorców: 

- sprzeciwu wobec braku zawiadomienia,  

- sprzeciwu wobec podjęcia czynności kontroli bez okazania upoważnienia przez osobę 

kontrolującą, 

- sprzeciwu wobec przeprowadzenia kontroli bez obecności kontrolowanego lub osoby przez 

niego upoważnionej, 

- sprzeciwu wobec równoczesności kontroli oraz przekroczenia limitu czasu trwania kontroli. 

Obowiązki kontrolowanego: 

1. Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do 

reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego nieobecności, 

2. Przedsiębiorca jest obowiązany prowadzić i przechowywać w swojej siedzibie książkę kontroli 

oraz upoważnienie i protokoły kontroli i udostępniać je na żądanie organu kontroli,  przypadku 

prowadzenia książki kontroli w systemie teleinformatycznym jest obowiązany udostępniać 

wydruki z tego systemu. 

 

……………………………………………                                                                                  ………………………………….   
            Miejscowość, data                                                                                                                           podpis kontrolowanego 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 

PROTOKÓŁ 

z dnia…………………………. 

Kontrola przeprowadzona została przez pracowników Wydziału Spraw Obywatelskich Urzędu 

Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach:  

 

1. ...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Podstawa prawna przeprowadzanej kontroli: 

1. ustawa z dnia 06 września 2001 r. o transporcie drogowym  (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201  

z późn. zm.) 

2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236) 
3. ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 

168). 
4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 19 grudnia 2022 r. w sprawie uwidaczniania 

cen towarów i usług (Dz. U. poz. 2776). 
5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia  (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 502). 

 

Dane kontrolowanego: 

Imię i nazwisko:……………………………………………………. 

Adres zamieszkania:……………………………………………… 

Nr licencji……………………………………………………………… 

l.p. Przedmiot kontroli prawidłowe nieprawidłowe uwagi 

1. Licencja na wykonywanie 
transportu drogowego taksówką 

   

2. Aktualny wykaz pojazdów 
 

   

3. Aktualny wykaz zatrudnionych 
kierowców 
 

   

4. Zaświadczenie o niekaralności  
z Krajowego Rejestru Karnego 

   

5. Badania lekarskie 
 

   

6. Badania psychologiczne 
 

   

7. Prawo jazdy 
 

   



8. Dowód rejestracyjny pojazdu  
z wpisem taxi   

   

9.  Taksometr elektroniczny                   
z ważnym dowodem legalizacji 

   

10.  Światło z napisem taxi 
 

   

11. Widoczny cennik usług 
 

   

 

Uwagi osób kontrolujących: 
………………………………………………………………………………………………...……………………………………………

………………………………………………………...…………………………………………………………………………………… 

 
 
Uwagi kontrolowanego co do sposobu przeprowadzonej kontroli: 
  
………………………………………………………………………………………………...……………………………………………

………………………………………………………...…………………………………………………………………………………… 

 
 
    ……………………………………                                                                       ..………………………………. 
       podpisy osób kontrolujących                                                             podpis osoby kontrolowanej 
 

 
 
 
                                     zatwierdzam: 
 
 
 
 
                             Burmistrz  
                                 Czechowic-Dziedzic 
  
 
 
Pouczenie: 
Na podstawie art. 59 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców  Przedsiębiorca może wnieść sprzeciw wobec podjęcia 

 i wykonywania przez organ kontroli czynności z naruszeniem przepisów art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 

ust. 1 i 2 oraz art. 58. Sprzeciw wymaga uzasadnienia. Wniesienie sprzeciwu nie jest dopuszczalne, w przypadku gdy organ przeprowadza 

kontrolę, powołując się na przepisy art. 48 ust. 11 pkt 2, art. 50 ust. 2 pkt 2, art. 54 ust. 1 pkt 2, art. 55 ust. 2 pkt 2 oraz art. 62. Sprzeciw 

przedsiębiorca wnosi na piśmie do organu kontroli, którego czynności sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsiębiorca zawiadamia 

na piśmie kontrolującego. Sprzeciw wnosi się w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczęcia kontroli przez organ kontroli lub wystąpienia 

przesłanki do wniesienia sprzeciwu. 

 


